
Workshop EE – Classroom
→ Aceder ao e-mail

Inserir o e-mail do aluno e palavra-passe

→ Aceitar o convite através do e-mail (opção 1) 
e/ou aceder ao CR (opção 2)
Opção 1:

Abrir a mensagem (Convite) e clicar em “Participar numa 
turma”

Opção 2:
Clicar nos ícones (9 pontos) e em seguida no ícone do 
Classroom

 Na página do Classroom clicar no botão “Participar” da 
turma

Na Opção 1 e Opção 2 entra na disciplina

→ Nas próximas vezes ao entrar surgirá a janela 
seguinte e deverá entrar na disciplina clicando 
em qualquer das situações identificadas

→ Na disciplina surgem os “Separadores”:
 Stream | Trabalhos da turma | Pessoas

→ Stream (Notícias)

→Trabalhos da turma (espaço onde os professores 
colocam os trabalhos)
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→Tópicos: Criados pelos professores (Ex: Trabalhos de 
Casa e Aula)

→Os professores podem pedir vários tipos de trabalhos 
(Trabalho; Trabalho com questionário; Pergunta; Material)
→ Trabalho (Clicar em “Ver instruções”)

Na janela seguinte temos onde estão todas as informações 
e áreas para realizar e concluir o trabalho solicitado pelo 
professor (Informação sobre o trabalho; Comunicação com 
a turma; Comunicação privada; Entrega do trabalho)

→ Entrega dos trabalhos (Idêntico para todos os tipos de trabalho)
NOTA: Se clicar no botão “Marcar como concluído” a 
plataforma assume o trabalho como concluído mas não foi 
enviado qualquer trabalho.

Clicar em “+ Adicionar ou criar” e de seguida “Ficheiro”.
  Clicar em “Procurar”

Procurar e selecionar o ficheiro do trabalho e por fim clicar 
em “Abrir”

Após carregar o ficheiro clicar em “Entregar”

Clicar de novo em “Entregar” para confirmar

Na área (Entrega do trabalho) surge a informação 

Ao voltar ao separador “Trabalhos da turma” verificamos 
que o trabalho já foi entregue
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→ Trabalho com questionário

Após ter clicado em “Ver instruções” ou diretamente na 
ligação do questionário ...

… surgirá o questionário.

Depois de responder, clicar em “Enviar”. Surge uma nova 
janela onde pode ver a pontuação e/ou abrir o trabalho (Se 
estas opções tiverem sido ativas pelo professor)

No caso das opções ativas ...

Ao voltar ao separador “Trabalhos da turma” podemos 
verificar que o trabalho foi entregue

→ Pergunta

Depois de clicar em “Ver pergunta” ...

Após ter respondido o botão “Entregar” fica ativo, 
permitindo enviar a resposta clicando.

Surge nova janela para confirmar a entrega ...

Ao voltar ao separador “Trabalhos da turma” podemos 
verificar que o trabalho foi entregue
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→ Material
Tudo o que é colocado, neste tipo de trabalho, é apenas 
para o aluno consultar.

Ao voltar ao separador “Trabalhos da turma” encontramos 
uma ligação “Ver o seu trabalho” que apresenta a lista de 
trabalhos atribuídos, devolvidos e em falta.

Ao selecionar “Tudo”

→ Ver o seu trabalho
→ Lista os trabalhos atribuídos e os que estão em falta

→ Pessoas
Aqui estão visíveis os alunos que já aceitaram o convite e 
o(s) professor(es) da turma/disciplina.

Na “Barra lateral” (esquerda) está a lista das disciplinas e 
no final surge a ligação “Definições”

→ Definições

Ao clicar em “Definições” permite aceder ao “Perfil” 

e às “Notificações”.

Para terminar e sair em segurança, clicar no avatar  e 
em seguida “Terminar sessão”.

Equipa PADDE – 2026
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