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Nota introdutodria

No ambito da aplicacdo do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, sdo atribuidas a EMAEI
competéncias para “sensibilizar a comunidade educativa para a educacado inclusiva, acompanhar e
monitorizar a aplicacdo de medidas de suporte a aprendizagem e prestar aconselhamento aos
docentes na implementacdo de praticas pedagodgicas inclusivas” (art. 12.9).

A equipa procedeu a reformulagao do presente Guia de Procedimentos, com o intuito de capacitar
o corpo docente do Agrupamento para o cumprimento das disposi¢des legais previstas,
conducentes a “uma abordagem integrada e continua do percurso escolar de cada aluno,
garantindo uma educag¢do de qualidade ao longo da escolaridade obrigatdria”. (cf. Decreto-Lei
n.254/2018, de 6 de julho)

Assumindo uma perspetiva claramente inclusiva, o Decreto-Lei n.2 54/2018 de 6 de julho, assim
como as Aprendizagens Essenciais das diversas disciplinas do curriculo (AE) e o Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatdria (PASEQ) constituem-se, simultaneamente, como impulsionador e
como suporte a implementacdo de mudancgas a nivel organizacional, bem como do préprio
processo educativo. “O Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria (PASEQ) é, na sua
base, inclusivo, uma vez que considera o desenvolvimento holistico dos alunos atendendo as
dimensGes do saber, do saber fazer e do saber estar, com enfoque na exigéncia, mas também na
atencdo a diversidade e, consequentemente, na equidade e democracia. Introduz, ainda, o
principio da flexibilidade, fundamental na educagao inclusiva. A gestdo flexivel do curriculo, fruto
do trabalho colaborativo de todos os docentes, permite aumentar oportunidades para todos os
alunos atingirem o seu maximo potencial, garantindo, assim, o acesso ao curriculo e as
aprendizagens essenciais.” (cf. Decreto-Lei n.2 54/2018 de 6 de julho).

Neste sentido, as linhas de atuacdo para a inclusdo devem integrar um continuo de medidas
universais, seletivas e adicionais, que respondam a diversidade das necessidades de todos e de
cada um dos alunos.

Assim, a EMAEI reforca a necessidade dos docentes mobilizarem um conjunto de medidas
universais para todos os alunos de forma a promover a participacdo e a melhoria das
aprendizagens. Estas medidas consideram a individualidade de todos e de cada um dos alunos
através da implementacdo de ac¢Bes e estratégias integradas e flexiveis.

A abordagem multinivel informa a atuacdo em dreas especificas como sejam a promocdo de
comportamento pro-social ou/e intervencdo com foco académico numa perspetiva alargada e
compreensiva de escola. O desenho universal para a aprendizagem é particularmente util na

operacionalizacdo das medidas em sala de aula. No momento em que os docentes verificarem que,
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mesmo com a mobilizacdo de todas as medidas universais, os alunos continuam a apresentar
insucesso, nessa altura deverdo ponderar a identificacdo da necessidade de mobilizacdao de outras

medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao.
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Procedimentos

1. Identificacao da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo

A identificacdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo poderd ser
efetuada ao longo do ano, dentro do prazo estabelecido pela EMAEI, de modo a viabilizar a
conclusdo do processo, antes do final do ano letivo.

A identificacdo pode ser da responsabilidade dos pais/encarregados de educagdo, dos docentes
ou, ainda, de outros técnicos ou servigos que intervém com a crianga ou aluno.

No caso da identificacdo ser efetuada pelos pais/encarregados de educacdo, devera ser utilizado o
formulario “Identificagdo da necessidade de medidas” disponivel na pagina do Agrupamento, no
separador Alunos.

A identificagdao devera ser acompanhada dos seguintes documentos:
a) Registo de avaliagao trimestral mais recente;
b) Avaliagdo psicoldgica atualizada (caso exista);

¢) Informagao médica (caso exista).

Caso a identificacdo seja efetuada por docentes ou técnicos, os procedimentos, no ambito do
Decreto-Lei n.2 54/2018, de 06 de julho, serdo operacionalizados na Plataforma INOVAR.

Assim, a identificagdo da necessidade de medidas/sinalizacdo de alunos devera ser feita na
plataforma Inovar no menu [Area Docente = DL 54] onde se pode gerar e imprimir para cada aluno:

- Submedidas por disciplina (EB209a);
- Ficha de sinalizacdo (EB209e);

- RTP (EB209f);

- PEI (EB209g);

- PIT (EB209h);

- Documento de tomada de conhecimento das medidas aplicadas ou a aplicar (EB209i).

Elaborada a identificagdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo, a
mesma devera dar entrada nos Servicos Administrativos do Agrupamento de Escolas de Agueda,
apods a recolha da assinatura do encarregado de educagdo (caso a identificacdo seja feita por
docentes ou técnicos), na ficha de sinalizagdo, competindo ao Diretor, no prazo de trés dias Uteis, a
contar do dia util seguinte ao da respetiva apresentacdo, solicitar a EMAEI o parecer sobre a
elaboragdo de um Relatdrio Técnico-Pedagégico (RTP).

Paralelamente, e de forma a agilizar o processo, o docente ou técnico responsavel pela
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identificacdo deverd enviar para o enderego de e-mail da EMAEI (emaei@aeagueda.pt) todos os

documentos para andlise do processo.

Caso a EMAEI conclua que apenas deve ser reforcada a mobilizacdo das medidas universais de
suporte a aprendizagem e a inclusao, devolve o processo ao Diretor, no prazo de dez dias Uteis, a
contar do dia util seguinte ao da respetiva deliberacdo, com essa indicagdo. Neste caso, o Diretor
devolve o processo ao docente titular/diretor de turma, consoante o caso, para comunicacdo da
decisdo aos pais/encarregados de educagdo.

Quando a EMAEI decide pela elaboragao do RTP, este sera elaborado na plataforma Inovar e
devera ficar concluido no prazo maximo de trinta dias Uteis, apds a apresentagdao ao Diretor da
identificacdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo.

Nota: A elaboragdo do RTP deve ter em conta que as opg¢des metodoldgicas, subjacentes a lei
vigente, “assentam no desenho universal para a aprendizagem e na abordagem multinivel no
acesso ao curriculo.

Afasta-se a concegao de que é necessdrio categorizar para intervir. Procura-se que o Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria (PASEO) seja atingido por todos, ainda que através de
percursos diferenciados, os quais permitem a cada um progredir no curriculo com vista ao sucesso
educativo.” (cf. Decreto-Lei n.2 54/2018 de 06 de julho).

2. Aprovacao do RTP

O RTP é submetido a aprovacéo dos pais/encarregados de educag¢io no prazo de cinco dias uUteis
apos a sua conclusao.

Caso o RTP ndo mereca a aprovac¢io dos pais/encarregados de educagio, estes devem fazer
constar, em anexo ao documento, os fundamentos da sua discordancia.

Quando ¢ obtida a concordancia dos pais/encarregados de educag¢io, o RTP e o Plano Educativo
Individual (PEI), quando aplicavel, sdo submetidos a homologagao do Diretor, ouvido o Conselho
Pedagdgico. Neste caso, o Diretor dispde de dez dias uteis para homologar os referidos
documentos e proceder a mobilizagao das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo neles
previstas.

Sempre que sejam mobilizadas as adaptacGes curriculares ndo significativas (ACNS), estas deverao
ser definidas anualmente, em documento préprio.

3. Alteracdo de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo

As medidas universais, seletivas e adicionais podem ser aplicadas cumulativamente, com exce¢do
da medida seletiva adaptag¢des curriculares nao significativas (ACNS) e da medida adicional
adaptagodes curriculares significativas (ACS), por ndo serem cumulaveis entre si. Ou seja, o aluno
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pode beneficiar de medidas universais, seletivas e adicionais, mas ao beneficiar de adaptag¢des
curriculares significativas (ACS) deixa de usufruir de adaptagdes curriculares nao significativas
(ACNS), visto que as adaptagdes curriculares ndo significativas (ACNS) tém por base o curriculo
comum e as adaptagdes curriculares significativas (ACS) implicam a introducdo de atividades
substitutivas das previstas no curriculo comum, nas varias disciplinas.

Ao longo do ano ou no final do mesmo, as medidas de suporte a aprendizagem aplicadas podem

ser revistas/alteradas, mediante a revisdo do RTP/PEL.

Quando a alteragdao de medidas implica a substituicdo da medida seletiva adaptag¢des curriculares
nao significativas (ACNS) pela medida adicional adaptag¢des curriculares significativas (ACS), o caso
é discutido em reunido da EMAEI, com a presenga dos elementos variaveis intervenientes no
processo educativo do aluno (por exemplo, docente titular de turma/diretor de turma/docente de
Educagdo Especial...).

Neste caso, na posse da EMAEI devem encontrar-se, antecipadamente, os seguintes elementos:

A. Avaliagdo das medidas universais e seletivas mais recente, devidamente fundamentada, no
documento aprovado para o efeito;

B. Registo de avaliagdao trimestral mais recente;
C. Avaliagao psicoldgica atualizada (caso exista);
D.Informag¢ao médica (caso exista);

E. Evidéncias do nivel de aprendizagem do aluno, por referéncia ao curriculo comum, que
justifiquem a alteracdo de medidas requerida.

Para os alunos sinalizados em anos anteriores ao ano letivo 2024/2025, a alteracdo de medidas
obedece aos procedimentos atrds referidos relativos a novas sinalizacGes.

4, Revisdo do RTP/PEI

Ao longo do ano ou no final do mesmo, sempre que se verifique a necessidade de alteragao de

medidas ou ocorram alteragdes significativas no percurso escolar de um aluno que beneficie da
elaboragdo de RTP (EB209f) e/ou PEI (EB209g), proceder-se-a, a revisdo/reformulagdo desses
documentos, mediante apresentagdo e analise do caso em reunido da EMAEI e apds decisdo
favoravel.

Nota: S6 serd elaborado um PEl quando o aluno beneficiar da medida adicional adaptagoes
curriculares significativas (ACS).

O PEI faz parte integrante do RTP.

Sempre que um aluno beneficie de um PEI, este deve ser complementado com um Plano Individual
de Transi¢do (PIT) (EB209h); quando faltarem trés anos para a idade limite da escolaridade
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obrigatéria.

O PIT deve ser implementado de imediato, apds ser datado e assinado por todos os intervenientes
na sua elaboracdo, incluindo os pais/encarregados de educacdo e, sempre que possivel, o préprio
aluno, pelo que a sua implementagao deve ser preparada antecipadamente.

5. Horario dos alunos

No inicio de cada ano letivo, sera elaborado o hordrio de todos os alunos que beneficiam de

Relatério Técnico-Pedagégico (RTP), o qual deverad incluir as disciplinas/areas disciplinares
frequentadas em contexto de turma, apoios (Educacdo Especial, tutorias, apoio psicopedagdgico
e/ou outros) e todas as atividades de que o aluno beneficia.

Todos os alunos cumprem a mesma matriz curricular correspondente ao ano de escolaridade que
frequentam. Por isso, no caso dos alunos que beneficiam da medida adicional adaptagées
curriculares significativas (ACS), as areas substitutivas devem constar do horério dos alunos (por
exemplo: Eco Clube, Nata¢cdo Adaptada, Boccia, Psicomotricidade, projeto “Da-me asas”, ...).

6. Curriculo

Durante o 1.2 periodo letivo (até novembro), devera ser elaborado o curriculo (programagao de

aprendizagens), no documento aprovado para o efeito, no que se refere as disciplinas/areas
disciplinares da matriz curricular comum, dreas substitutivas e areas especificas, relativamente a
todos os alunos que beneficiam da medida adicional adaptagdes curriculares significativas (ACS).

A programacdo elaborada para cada uma das dreas substitutivas faz parte integrante da
programagao elaborada para cada uma das disciplinas.

As areas especificas assumem um cardter transversal, pelo que nao sao associadas a qualquer

disciplina.

Nota: Logo que elaborados os documentos referidos anteriormente, o hordrio deve ser anexado ao
RTP e o curriculo ao PEIl depois de assinado com nome legivel, passando a fazer parte integrante
do Processo Individual do Aluno.

O curriculo é um anexo do PEl e dele faz parte integrante, pelo que o PEIl é atualizado sempre que o
curriculo é revisto, o que deve ocorrer, pelo menos, no inicio de cada ano letivo.

7. Avaliacdo das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo

No final de cada periodo, cada equipa pedagédgica (docente titular/diretor de turma/docente de
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Educacdo Especial/conselho de turma) devera proceder ao preenchimento do documento
aprovado para o efeito, relativamente a todos os alunos que beneficiam de RTP.
Apods preenchimento, o documento deverd ser enviado para a EMAEI (emaei@aeagueda.pt) em

formato digital.

8. Avaliacdo do Programa Educativo Individual

No final de cada periodo, cada equipa pedagégica (docente titular/diretor de turma/docente de

Educacdo Especial/conselho de turma/outros intervenientes) devera proceder ao preenchimento
do documento aprovado para o efeito, relativamente a todos os alunos que beneficiam da medida
adicional adaptagoes curriculares significativas (ACS) e, consequentemente, de PEI.

Apods preenchimento, o documento deverd ser enviado para a EMAEI (emaei@aeagueda.pt) em

formato digital.

Nota: - O preenchimento de cada um destes documentos de avaliagdo requer o maior cuidado e
atencdo, por parte de todos os intervenientes, pois deve avaliar, de forma clara e pormenorizada,
a eficacia das medidas aplicadas (no caso da avaliagdo das medidas) e a evolugdo da
aprendizagem do aluno (no caso da avaliagao do PEI).

O documento de avaliagdo das medidas pressupde que, na coluna destinada a fundamentagao,
sejam especificados os aspetos da aprendizagem do aluno que justificam a avaliagdo atribuida a
eficacia das medidas aplicadas.

No documento de Avaliagdo do PEl, tendo em consideracdo a situagao especifica do aluno, a
caracterizagcdo efetuada no inicio do ano letivo e os resultados obtidos na concretizacdo do
curriculo (adaptagGes curriculares significativas), devem ser explicitados, em cada uma das
disciplinas ou areas especificas, os progressos alcan¢ados e as dificuldades persistentes, focando,
entre outros, os seguintes aspetos: sensorial, motor, comunicacdo, linguagem, saude fisica,
comportamento individual e atitudes, interacdo e relacionamento interpessoal, realizagio de
tarefas e conhecimentos adquiridos.

A avaliagdo de cada uma das dreas substitutivas faz parte integrante da avalia¢cdo de cada uma das
disciplinas a que pertence, mediante a articulagdo entre os respetivos intervenientes responsaveis.

No que se refere as areas especificas, estas sdo avaliadas isoladamente, de forma descritiva e sem
atribuicdo de qualquer meng3o/nivel e devem constar da Ficha de Registo de Avaliacdo/Avaliagdo
do PEI.

No caso dos alunos que beneficiam de adaptac¢Oes curriculares significativas (ACS), a sua situacao

difere dos outros, apenas nos conteuidos de aprendizagem que foram objeto da avalia¢do, que deu
origem a classificagdo atribuida, em cada uma das disciplinas.
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A certificagdo, no final do percurso escolar, reporta-se ao ciclo ou nivel de ensino concluido e a

matriz curricular que lhe corresponde e salvaguardada a diferenciagdo dos conteudos de
aprendizagens previstas no PEI do aluno.

9. Assinatura dos documentos

Cada um dos documentos de avaliagdo anteriormente referidos (pontos 3 e 4 - Avaliagdo das
medidas e Avalia¢do do PEI) deve conter, no quadro das assinaturas, a fun¢do dos intervenientes
na coluna da esquerda (encarregado de educacdo, docente titular de turma/diretor de turma e
coordenadora da EMAEI) e as respetivas assinaturas, com nome legivel na coluna da direita.

No ato da assinatura, um exemplar do documento, totalmente assinado, sera entregue ao encarregado de
educagdo e outro exemplar sera arquivado no processo pedagégico do aluno.

10. Monitorizacao da aplicacao de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo

A EMAEI deve proceder a monitorizagao da aplicacdo de medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo.
Para tal, no final de cada periodo letivo, cada docente titular/diretor de turma deverd enviar para a

EMAEI (emaei@aeagueda.pt) em suporte digital, devidamente identificado (ano, turma, docente,
conforme o exemplo: 5A_Maria_xxx), dentro dos prazos estipulados para o efeito, o anexo ao
Plano de turma relativo a monitorizagdo da aplicagdo de medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo, a saber:

A.Medidas universais de suporte a aprendizagem e inclusao (salienta-se a necessidade de registar
todas as medidas universais mobilizadas por aluno);
B. Eficacia das medidas universais de suporte a aprendizagem e a inclusao;

C. Medidas seletivas e adicionais de suporte a aprendizagem e inclusao (caso existam, na turma,
alunos que delas beneficiem);

D. Eficacia das medidas seletivas de suporte a aprendizagem e a inclusdo (caso existam, na turma,
alunos que delas beneficiem);

E. Eficacia das medidas adicionais de suporte a aprendizagem e a inclusdo (caso existam, na turma,
alunos que delas beneficiem).

Todos os alunos referidos em cada um dos quadros de aplicagdo das medidas seletivas e adicionais
tém de aparecer mencionados em cada um dos quadros correspondentes da avalia¢ao da eficacia.

Na posse das grelhas de registo facultadas pelos docentes titulares/diretores de turma, compete a

EMAEI, no inicio do 2.2 e no final do ano, a recolha e tratamento dos dados, com vista a elaboragdo
do relatério de monitorizacdo e respetiva apresentac¢do ao Diretor do Agrupamento e ao Conselho
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Pedagdgico.

Em qualquer momento, a anadlise dos dados existentes nas referidas grelhas devidamente
preenchidas (por periodo letivo) permite, a cada docente titular/diretor de turma/conselho de
turma, uma reflexao sobre o percurso realizado, no ambito da aplicagdao de medidas de suporte a
aprendizagem e a inclusdo e da respetiva eficacia. Esta reflexdo permite, ainda, analisar a evolugao
dos alunos visados e perspetivar a interven¢ao futura, nomeadamente, ao nivel das estratégias
utilizadas na concretiza¢gdo das medidas implementadas.

Neste sentido, apresentam-se os seguintes indicadores de eficacia das medidas:

a) A concretizagdo das aprendizagens e a progressdo dos alunos ao longo da sua escolaridade
(traduzindo-se em 100% de progressao);

b) Uma apropriagdo dos conhecimentos, capacidades e atitudes que permitam desenvolver as
competéncias previstas no Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatdria (PASEO),
registando-se ao longo do ano progressos em termos dos resultados escolares e/ou
comportamentais tendo em conta os critérios transversais em vigor no Agrupamento (de
acordo com o Referencial de Avaliacdo Pedagdgica);

c) A valorizagdo da escola e das aprendizagens ao longo da vida, contribuindo para a reducgdo da
taxa de abandono escolar.

11. Docente de Educacdo Especial

E competéncia do docente de Educagdo Especial, “enquanto parte ativa das equipas educativas na
definicdo de estratégias e no acompanhamento da diversificagao curricular” (cf. Decreto-Lei n.2
54/2018 de 6 de julho), promover a capacita¢do dos demais docentes, no dmbito da intervengdo
pedagdgica direta com cada aluno e de todos os procedimentos que lhe sdo inerentes.

“No ambito da sua especialidade, apoia, de modo colaborativo e numa ldgica de
corresponsabilizacdo, os demais docentes do aluno, na definicdo de estratégias de diferenciacdo
pedagdgica, no reforco das aprendizagens e na identificagdo de multiplos meios de motivagao,
representacdo e expressdo.” (cf. Decreto-Lei n.2 54/2018 de 6 de julho).

Para tal, ao longo do ano, é imprescindivel, entre outros preceitos, que estabeleca junto dos

demais docentes de cada aluno, uma articulagdo e didlogo permanentes aos seguintes niveis:

A. Partilha de informagdo com o docente titular/diretor de turma e docentes das disciplinas que o
aluno frequenta, sobre o trabalho desenvolvido e a desenvolver, dificuldades e progressos
detetados, estratégias utilizadas e a utilizar;

B. Colaboragdo com os docentes titulares/diretores de turma no estabelecimento de contactos ou
reunides com técnicos e com pais/encarregados de educacdo, na elabora¢do de documentos e na
organizacdo do Processo Individual do Aluno.
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Nota final

E convicgdo dos membros da EMAEI que conseguirdo desempenhar, com sucesso, as fungdes que
lhes estdo atribuidas, mediante a continuidade da colaboracdo e empenho de um corpo docente
ativo e interventivo, mantendo-se sempre disponivel para caminhar lado a lado com os demais
docentes e outros intervenientes no processo e acolher, de bom grado, as suas duvidas,
inquietagOes e sugestdes.

Por ultimo, importa salientar o orgulho da equipa em pertencer a um Agrupamento que prima pelo
maior rigor possivel no cumprimento das exigéncias que lhe sdao impostas, esforcando-se por
prestar um servi¢o de qualidade aos alunos e suas familias, rumo a concretizagdo de uma escola
inclusiva em que acredita.

Agrupamento de Escolas de Agueda, outubro de 2025
A EMAEI
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