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Nota introdutoria

No dmbito da aplicacdo do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, sdo atribuidas a EMAEI
competéncias para “sensibilizar a comunidade educativa para a educacdo inclusiva,
acompanhar e monitorizar a aplicacdo de medidas de suporte a aprendizagem e prestar
aconselhamento aos docentes na implementacdo de praticas pedagdgicas inclusivas” (art.
12.9).

A equipa procedeu a reformulagao do presente Guia de Procedimentos, com o intuito de
capacitar o corpo docente do Agrupamento para o cumprimento das disposicdes legais
previstas, conducentes a “uma abordagem integrada e continua do percurso escolar de cada
aluno, garantindo uma educacdo de qualidade ao longo da escolaridade obrigatéria”. (cf.
Decreto-Lei n.254/2018, de 6 de julho)

Assumindo uma perspetiva claramente inclusiva, o Decreto-Lei n.2 54/2018 de 6 de julho,
assim como as Aprendizagens Essenciais das diversas disciplinas do curriculo (AE) e o Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria (PASEQO) constituem-se, simultaneamente, como
impulsionador e como suporte a implementacdao de mudancas a nivel organizacional, bem
como do préprio processo educativo. “O Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria
(PASEOQ) é, na sua base, inclusivo, uma vez que considera o desenvolvimento holistico dos
alunos atendendo as dimensdes do saber, do saber fazer e do saber estar, com enfoque na
exigéncia, mas também na atencdo a diversidade e, consequentemente, na equidade e
democracia. Introduz, ainda, o principio da flexibilidade, fundamental na educagdo inclusiva.
A gestdo flexivel do curriculo, fruto do trabalho colaborativo de todos os docentes, permite
aumentar oportunidades para todos os alunos atingirem o seu maximo potencial, garantindo,
assim, o acesso ao curriculo e as aprendizagens essenciais.” (cf. Decreto-Lei n.2 54/2018 de 6
de julho).

Neste sentido, as linhas de atuagdo para a inclusdo devem integrar um continuo de medidas
universais, seletivas e adicionais, que respondam a diversidade das necessidades de todos e
de cada um dos alunos.

Assim, a EMAEI refor¢a a necessidade dos docentes mobilizarem um conjunto de medidas
universais para todos os alunos de forma a promover a participacdo e a melhoria das
aprendizagens. Estas medidas consideram a individualidade de todos e de cada um dos alunos
através da implementacdo de a¢Oes e estratégias integradas e flexiveis. (anexo 1)

A abordagem multinivel informa a atuacdo em areas especificas como sejam a promocdo de

comportamento pro-social ou/e interveng¢do com foco académico numa perspetiva alargada e
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compreensiva de escola. O desenho universal para a aprendizagem é particularmente util na
operacionalizacdo das medidas em sala de aula. No momento em que os docentes verificarem
gue, mesmo com a mobilizacdo de todas as medidas universais, os alunos continuam a
apresentar insucesso, nessa altura deverdao ponderar a identificagdo da necessidade de

mobilizacdo de outras medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao.
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Procedimentos

1. Identificacdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo

Aidentificacdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo podera ser efetuada
ao longo do ano, dentro do prazo estabelecido pela EMAEI, de modo a viabilizar a conclusdo do processo,
antes do final do ano letivo.

A identificacdo pode ser da responsabilidade dos pais/encarregados de educag¢do, dos docentes ou,
ainda, de outros técnicos ou servigos que intervém com a crianga ou aluno.

No caso da identificacdo ser efetuada pelos pais/encarregados de educacdo, deverd ser utilizado o
formulario “Identificacdo da necessidade de medidas” disponivel na pagina do Agrupamento, no
separador Alunos.

A identificagdao devera ser acompanhada dos seguintes documentos:
a) Registo de avaliagao trimestral mais recente;
b) Avaliagdo psicoldgica atualizada (caso exista);

c) Informagdo médica (caso exista).

Caso a identificacdo seja efetuada por docentes ou técnicos, os procedimentos, no ambito do Decreto-
Lei n.2 54/2018, de 06 de julho, serdo operacionalizados na Plataforma INOVAR (ver anexo 3 — “DL54:
manual do utilizador”).

Assim, a identificacdo da necessidade de medidas/sinalizagdo de alunos deveri ser feita na plataforma
Inovar no menu [Area Docente > DL 54] onde se pode gerar e imprimir para cada aluno:

- Submedidas por disciplina (EB209a);

- Ficha de sinalizagdo (EB209e);

- RTP (EB209f);

- PEI (EB209g);

- PIT (EB209h);

- Documento de tomada de conhecimento das medidas aplicadas ou a aplicar/decisdo da EMAEI (EB209i).

Elaborada a identificagdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo, a mesma
deverd dar entrada nos Servicos Administrativos do Agrupamento de Escolas de Agueda, apds a recolha
da assinatura do encarregado de educagao (caso a identificacdo seja feita por docentes ou técnicos), na
ficha de sinalizagdo, competindo ao Diretor, no prazo de trés dias uteis, a contar do dia util seguinte ao
da respetiva apresentacdo, solicitar a EMAEI o parecer sobre a elaboragao de um Relatdrio Técnico-
Pedagdgico (RTP).

Paralelamente, e de forma a agilizar o processo, o docente ou técnico responsavel pela identificagdo
devera enviar para o endereco de e-mail da EMAEI (emaei@aeagueda.pt) todos os documentos para

analise do processo, incluindo evidéncias das acomodagdes e estratégias adotadas e que se revelaram
Escola Basica Fernando Caldeira | Codigo: 160908 | Rua Heroéis do Ultramar, 3750-150, Agueda | Tel.: 234600780 | NIF: 600077004 | direcao@aeagueda.pt | http://aeagueda.pt
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ineficazes ou insuficientes.

Caso a EMAEI conclua que apenas deve ser reforcada a mobilizacdo das medidas universais de suporte
a aprendizagem e a inclusdo, devolve o processo ao Diretor, no prazo de dez dias Uteis, a contar do dia
util seguinte ao da respetiva deliberacao, com essa indicagdao. Neste caso, o Diretor devolve o processo
ao docente titular/diretor de turma, consoante o caso, para comunicacdo da decisdo aos
pais/encarregados de educagio.

Quando a EMAEI decide pela elaboragdo do RTP, este sera elaborado na plataforma Inovar e devera ficar
concluido no prazo maximo de trinta dias uteis, apds a apresentacdo ao Diretor da identificacdo da
necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao.

Nota: A elaboracdo do RTP deve ter em conta que as opgoes metodoldgicas, subjacentes a lei vigente,
“assentam no desenho universal para a aprendizagem e na abordagem multinivel no acesso ao
curriculo.

Afasta-se a concegdo de que é necessario categorizar para intervir. Procura-se que o Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatdria (PASEO) seja atingido por todos, ainda que através de percursos
diferenciados, os quais permitem a cada um progredir no curriculo com vista ao sucesso educativo.” (cf.
Decreto-Lei n.2 54/2018 de 06 de julho).

2. Aprovacdo do RTP

O RTP é submetido a aprovagdo dos pais/encarregados de educag¢do no prazo de cinco dias uteis
apos a sua conclusao.

Caso o RTP ndo mereca a aprovacgdo dos pais/encarregados de educagdo, estes devem fazer constar,
em anexo ao documento, os fundamentos da sua discordancia.

Quando é obtida a concordancia dos pais/encarregados de educa¢io, o RTP e o Plano Educativo
Individual (PEI), quando aplicavel, sdo submetidos a homologagdo do Diretor, ouvido o Conselho
Pedagégico. Neste caso, o Diretor dispde de dez dias uteis para homologar os referidos documentos e
proceder a mobilizacdo das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao neles previstas.

Sempre que sejam mobilizadas as adaptacdes curriculares ndo significativas (ACNS), estas deverdo ser
definidas anualmente, em documento préprio (anexo 4).

3. Alteracdo de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao

As medidas universais, seletivas e adicionais podem ser aplicadas cumulativamente, com excecao da
medida seletiva adaptagGes curriculares nao significativas (ACNS) e da medida adicional adaptag¢des
curriculares significativas (ACS), por ndo serem cumulaveis entre si. Ou seja, o aluno pode beneficiar de
medidas universais, seletivas e adicionais, mas ao beneficiar de adaptagdes curriculares significativas
(ACS) deixa de usufruir de adaptagdes curriculares ndo significativas (ACNS), visto que as adaptagoes
curriculares ndo significativas (ACNS) tém por base o curriculo comum e as adaptagdes curriculares
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significativas (ACS) implicam a introdugdo de atividades substitutivas das previstas no curriculo comum,
nas varias disciplinas.

Ao longo do ano ou no final do mesmo, as medidas de suporte a aprendizagem aplicadas podem ser
revistas/alteradas, mediante a revisdo do RTP/PEIl, de acordo com a decisdo da EMAEI.

Quando a alteracdo de medidas implica a substituicdo da medida seletiva adaptagoes curriculares nao
significativas (ACNS) pela medida adicional adaptagdes curriculares significativas (ACS), o caso é discutido
em reunido da EMAEI, com a presenca dos elementos variaveis intervenientes no processo educativo do
aluno (por exemplo, docente titular de turma/diretor de turma/docente de Educagdo Especial...).

Neste caso, na posse da EMAEI devem encontrar-se, antecipadamente, os seguintes elementos:

A. Avaliagdo das medidas universais e seletivas mais recente, devidamente fundamentada, no
documento aprovado para o efeito;

B. Registo de avaliagdo trimestral mais recente;
C. Avaliagao psicoldgica atualizada (caso exista);
D.Informag¢ao médica (caso exista);

E. Evidéncias do nivel de aprendizagem do aluno, por referéncia ao curriculo comum, que justifiquem a
alteracao de medidas requerida.

Para os alunos sinalizados em anos anteriores ao ano letivo 2024/2025, a alterag¢do de medidas obedece
aos procedimentos atras referidos relativos a novas sinalizagdes.

4. Revisdo do RTP/PEI

Ao longo do ano ou no final do mesmo, sempre que se verifique a necessidade de alteracdo de medidas

ou ocorram alteragodes significativas no percurso escolar de um aluno que beneficie da elaboragdo de RTP
(EB209f) e/ou PEI (EB209g), proceder-se-a, a revisdo/reformulacdo desses documentos, mediante
apresentacdo e andlise do caso em reunido da EMAEI e apds decisao favoravel.

Nota: S6 serd elaborado um PEI quando o aluno beneficiar da medida adicional adaptag6es curriculares
significativas (ACS).

O PEI faz parte integrante do RTP.

Sempre que um aluno beneficie de um PEl, este deve ser complementado com um Plano Individual de
Transicdo (PIT) (EB209h); quando faltarem trés anos para a idade limite da escolaridade obrigatéria.

O PIT deve ser implementado de imediato, apds ser datado e assinado por todos os intervenientes na
sua elaboracdo, incluindo os pais/encarregados de educagio e, sempre que possivel, o préprio aluno,
pelo que a sua implementacao deve ser preparada antecipadamente.
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5. Horario dos alunos

No inicio de cada ano letivo, sera elaborado o horario de todos os alunos que beneficiam de Relatério

Técnico-Pedagégico (RTP), o qual devera incluir as disciplinas/areas disciplinares frequentadas em
contexto de turma, apoios (Educacdo Especial, tutorias, apoio psicopedagdgico e/ou outros) e todas as
atividades de que o aluno beneficia.

Todos os alunos cumprem a mesma matriz curricular correspondente ao ano de escolaridade que
frequentam. Por isso, no caso dos alunos que beneficiam da medida adicional adaptagdes curriculares
significativas (ACS), as areas substitutivas devem constar do horario dos alunos (por exemplo: Eco Clube,
Natacdo Adaptada, Boccia, projeto “Da-me asas”, ...).

6. Curriculo

Durante o 1.2 periodo letivo (até novembro), deverd ser elaborado o curriculo (programagdo de

aprendizagens) (Anexo 5), no documento aprovado para o efeito, no que se refere as disciplinas/areas
disciplinares da matriz curricular comum, areas substitutivas e areas especificas, relativamente a todos
os alunos que beneficiam da medida adicional adaptag6es curriculares significativas (ACS).

A programacao elaborada para cada uma das areas substitutivas faz parte integrante da programacgao
elaborada para cada uma das disciplinas.

As areas especificas assumem um carater transversal, pelo que ndo sao associadas a qualquer disciplina.
Nota: Logo que elaborados os documentos referidos anteriormente, o horario deve ser anexado ao RTP
e o curriculo ao PEIl depois de assinado com nome legivel, passando a fazer parte integrante do Processo

Individual do Aluno.

O curriculo é um anexo do PEl e dele faz parte integrante, pelo que o PEl é atualizado sempre que o
curriculo é revisto, o que deve ocorrer, pelo menos, no inicio de cada ano letivo.

7. Avaliacdo das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo

No final de cada periodo, cada equipa pedagdgica (docente titular/diretor de turma/docente de
Educacio Especial/conselho de turma) deverd proceder ao preenchimento do documento aprovado para

o efeito (Anexo 6), relativamente a todos os alunos que beneficiam de RTP.
Apds preenchimento, o documento devera ser enviado para a EMAEI (emaei@aeagueda.pt) em formato
digital.

8. Avaliacdo do Programa Educativo Individual

No final de cada periodo, cada equipa pedagégica (docente titular/diretor de turma/docente de

Educacdo Especial/conselho de turma/outros intervenientes) devera proceder ao preenchimento do
documento aprovado para o efeito (Anexo 7), relativamente a todos os alunos que beneficiam da
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medida adicional adaptagoes curriculares significativas (ACS) e, consequentemente, de PEl.
Apdés preenchimento, o documento devera ser enviado para a EMAEI
(emaei@aeagueda.pt) em formato digital.

Nota: - O preenchimento de cada um destes documentos de avaliagdo requer o maior cuidado e atencao,
por parte de todos os intervenientes, pois deve avaliar, de forma clara e pormenorizada, a eficacia das
medidas aplicadas (no caso da avaliagao das medidas) e a evolugdo da aprendizagem do aluno (no caso
da avaliagao do PEI).

O documento de avaliagao das medidas pressupGe que, na coluna destinada a fundamentagdo, sejam
especificados os aspetos da aprendizagem do aluno que justificam a avaliagdo atribuida a eficacia das
medidas aplicadas.

No documento de Avaliacdo do PEl, tendo em consideracdo a situagdo especifica do aluno, a
caracterizacao efetuada no inicio do ano letivo e os resultados obtidos na concretizagdo do curriculo
(adaptacGes curriculares significativas), devem ser explicitados, em cada uma das disciplinas ou areas
especificas, os progressos alcancados e as dificuldades persistentes, focando, entre outros, os seguintes
aspetos: sensorial, motor, comunicacao, linguagem, saude fisica, comportamento individual e atitudes,
interagdo e relacionamento interpessoal, realizagao de tarefas e conhecimentos adquiridos.

A avaliagdo de cada uma das dreas substitutivas faz parte integrante da avaliacdo de cada uma das
disciplinas a que pertence, mediante a articulagdo entre os respetivos intervenientes responsaveis.

No que se refere as areas especificas, estas sdo avaliadas isoladamente, de forma descritiva e sem
atribuicdo de qualquer mengdo/nivel e devem constar da Ficha de Registo de Avaliagdo/Avaliacdo do
PEI.

No caso dos alunos que beneficiam de adaptagdes curriculares significativas (ACS), a sua situacdo difere
dos outros, apenas nos conteuidos de aprendizagem que foram objeto da avaliagao, que deu origem a

classificagao atribuida, em cada uma das disciplinas.

A certificagdo, no final do percurso escolar, reporta-se ao ciclo ou nivel de ensino concluido e a matriz

curricular que lhe corresponde e salvaguardada a diferenciagdao dos contetidos de aprendizagens
previstas no PEIl do aluno.

9. Assinatura dos documentos

Cada um dos documentos de avaliagao anteriormente referidos (pontos 3 e 4 - Avaliagdo das medidas e
Avaliacdo do PEIl) deve conter, no quadro das assinaturas, a fungdo dos intervenientes na coluna da
esquerda (encarregado de educacdo, docente titular de turma/diretor de turma e coordenadora da
EMAEI) e as respetivas assinaturas, com nome legivel na coluna da direita.

No ato da assinatura, um exemplar do documento, totalmente assinado, sera entregue ao
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encarregado de educagdo e outro exemplar sera arquivado no processo individual do aluno.

10. Monitorizacdo da aplicacdo de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo

A EMAEI deve proceder a monitorizagao da aplicacdo de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao.
Para tal, no final de cada periodo letivo, cada docente titular/diretor de turma deverd enviar para a

EMAEI (emaei@aeagueda.pt) em suporte digital, devidamente identificado (ano, turma, docente,
conforme o exemplo: 5A_Maria_xxx), dentro dos prazos estipulados para o efeito, o anexo ao Plano de
turma relativo a monitorizagao da aplicacao de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao, a saber:

A. Medidas universais de suporte a aprendizagem e inclusdo (salienta-se a necessidade de registar
todas as medidas universais mobilizadas por aluno);

B. Eficacia das medidas universais de suporte a aprendizagem e a inclusao;

C. Medidas seletivas e adicionais de suporte a aprendizagem e inclusdo (caso existam, na turma,
alunos que delas beneficiem);

D. Eficacia das medidas seletivas de suporte a aprendizagem e a inclusdo (caso existam, na turma,
alunos que delas beneficiem);

E. Eficacia das medidas adicionais de suporte a aprendizagem e a inclusdo (caso existam, na turma,
alunos que delas beneficiem).

Todos os alunos referidos em cada um dos quadros de aplicagao das medidas seletivas e adicionais tém
de aparecer mencionados em cada um dos quadros correspondentes da avaliagdo da eficacia.

Na posse das grelhas de registo facultadas pelos docentes titulares/diretores de turma, compete a
EMAEI, no inicio do 2.2 e no final do ano, a recolha e tratamento dos dados, com vista a elaborag¢ao do
relatério de monitorizagdo e respetiva apresentagao ao Diretor do Agrupamento e ao Conselho
Pedagdgico.

Em qualquer momento, a analise dos dados existentes nas referidas grelhas devidamente preenchidas
(por periodo letivo) permite, a cada docente titular/diretor de turma/conselho de turma, uma reflexdo
sobre o percurso realizado, no ambito da aplicagdo de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo
e darespetiva eficacia. Esta reflexdo permite, ainda, analisar a evolugao dos alunos visados e perspetivar
a intervencao futura, nomeadamente, ao nivel das estratégias utilizadas na concretizacdo das medidas
implementadas.

Neste sentido, apresentam-se os seguintes indicadores de eficacia das medidas:

a) A concretizagdo das aprendizagens e a progressdo dos alunos ao longo da sua escolaridade
(traduzindo-se em 100% de progressao);

b) Uma apropriagdo dos conhecimentos, capacidades e atitudes que permitam desenvolver as
competéncias previstas no Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatéria (PASEQ), registando-
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se ao longo do ano progressos em termos dos resultados escolares e/ou comportamentais tendo em
conta os critérios transversais em vigor no Agrupamento (de acordo com o Referencial de Avaliacdo
Pedagdgica);

c) A valorizacdo da escola e das aprendizagens ao longo da vida, contribuindo para a reducdo da taxa
de abandono escolar.

11. Docente de Educacao Especial

E competéncia do docente de Educagdo Especial, “enquanto parte ativa das equipas educativas na
definicdo de estratégias e no acompanhamento da diversificagdo curricular” (cf. Decreto-Lei n.2 54/2018
de 6 de julho), promover a capacitagdo dos demais docentes, no dmbito da intervengdo pedagdgica
direta com cada aluno e de todos os procedimentos que lhe sdo inerentes.

“No ambito da sua especialidade, apoia, de modo colaborativo e numa légica de corresponsabilizagao,
os demais docentes do aluno, na definicao de estratégias de diferenciagcdo pedagdgica, no reforgo das
aprendizagens e na identificagdo de multiplos meios de motivagdo, representacdo e expressao.” (cf.
Decreto-Lei n.2 54/2018 de 6 de julho).

Para tal, ao longo do ano, é imprescindivel, entre outros preceitos, que estabeleca junto dos demais

docentes de cada aluno, uma articulagao e didlogo permanentes aos seguintes niveis:

A. Partilha de informacgdo com o docente titular/diretor de turma e docentes das disciplinas que o aluno
frequenta, sobre o trabalho desenvolvido e a desenvolver, dificuldades e progressos detetados,
estratégias utilizadas e a utilizar;

B. Colaborag¢io com os docentes titulares/diretores de turma no estabelecimento de contactos ou
reunides com técnicos e com pais/encarregados de educagdo, na elabora¢io de documentos e na
organizacao do Processo Individual do Aluno.

11
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Nota final

O presente Guia de Procedimentos, elaborado pela Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva
(EMAEI), constitui um instrumento orientador da a¢do educativa, destinado a apoiar os docentes e os
restantes intervenientes no processo de identificagio da necessidade de medidas de suporte a
aprendizagem e a inclusdo, promovendo uma atuacao articulada, coerente e atempada, em conformidade
com o Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na sua redagdo atual.

A sua aplicagdo deverd pautar-se pelos principios da educacdo inclusiva, da equidade, da flexibilidade
curricular, da participacdo e da corresponsabilizacdo de todos os intervenientes, tendo sempre como
prioridade a promogdo do sucesso educativo, do desenvolvimento integral e da participacao efetiva de
cada aluno.

Importa salientar que este guia assume um carater orientador e dinamico, devendo ser entendido como
um instrumento de apoio a reflexdo e a tomada de decisdo, ajustado as necessidades e as especificidades
de cada aluno e aos contextos educativos em que se insere. A sua utilizacdo pressupde o trabalho
colaborativo entre docentes, técnicos, familias e demais intervenientes, valorizando a partilha de
informacdo, a monitorizagdo das medidas implementadas e a avaliagdo continua da sua eficacia.

A EMAEI manter-se-a disponivel para prestar esclarecimentos, apoiar e colaborar na procura das respostas
educativas mais adequadas, contribuindo para a construcdo de uma escola cada vez mais inclusiva, capaz
de acolher e valorizar a diversidade, eliminar barreiras a aprendizagem e garantir a todos os alunos o
direito a uma educacdo de qualidade.

A inclusdao é uma responsabilidade coletiva e um compromisso diario com o sucesso e o bem-estar de
todos os alunos.

Agrupamento de Escolas de Agueda, outubro de 2026
A EMAEI
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ANEXOS
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Anexo 1

Listagem das Medidas Universais
(de acordo com o Decreto-Lei n.254/2018 de 6 de julho)

A — Diferenciacdo pedagdgica
Ao nivel dos contetidos
- Escolher textos de acordo com o nivel de leitura dos alunos;

- Disponibilizar material suplementar;

- Fornecer referenciais ou ferramentas organizacionais;

- Explorar a interdisciplinaridade das no¢Ges e dos conceitos;

- Encorajar a utilizagdo dos numeros;

- Proporcionar oportunidades de trabalho em grupo;

- Ensinar ou consolidar conceitos de base depois de uma avaliacdo diagndstica;
- Propor a realizacdo de uma mesma tarefa com diferentes materiais.

Ao nivel dos processos de aprendizagem
- Oferecer um nivel adequado de apoio (pelos adultos ou pelos pares);
- Estabelecer atividades de reinvestimento em centros de aprendizagem;
- Colocar questGes que ajudem a desenvolver as capacidades superiores do pensamento;
- Apelar a metacognicdo (recuperar as aprendizagens e/ou estratégias eficazes ja utilizadas);
- Favorecer as trocas de ideias e de opinides;

- Flexibilizar o tempo determinado para cada tarefa (oportunidade de um apoio suplementar para os alunos com
dificuldades, encorajar os alunos que desejem aprofundar um tema);

- Manter um ritmo de aprendizagem que permita dar atengao aos alunos;
- Organizacao flexivel do grupo de alunos segundo os seus niveis de preparacdo e perfil de aprendizagem (PLNM);
- Utilizar grupos de aprendizagem com o mesmo conteuddo com niveis de aprendizagem diferenciados (PLNM).

Ao nivel da estruturagao do trabalho em aula
- Trabalhar em equipa, por ciclo (ao longo do ano);
- Procurar espagos calmos ou propicios a colaboragao;

- Definir com os alunos diferentes modalidades de trabalho (permitir que se mexam ou estejam calmos, de acordo
com as situagdes e os proprios alunos).

Ao nivel da participa¢do/producio dos alunos
- Enunciar objetivos especificos a atingir;
- Permitir produgdes variadas com diversos niveis de complexidade;

- Proporcionar aos alunos a possibilidade de mostrar a sua compreensdo de diversas formas (apresentagdo oral,
debate, exposicdo...);

- Proporcionar aos alunos a possibilidade de mostrarem o que aprenderam por meio de suportes variados
(apresentagdo multimédia, esquemas no quadro...);

- Autorizar producdes individuais e em pequenos grupos.
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B - Acomodacoes curriculares

Localizagao do aluno na sala de aula

- Sentar o aluno de frente para o quadro;

- Sentar o aluno perto do professor/préoximo da apresentacao;

- Ficar de pé, junto ao aluno, quando est4 a dar orientacSes/fazer apresentacdes;
- Sentar o aluno junto de um colega modelo positivo.

Apresentacdo do conteudo/tarefas e fichas de trabalho

- Facultar pistas visuais/graficos/pré e pds organizadores;

- Assegurar-se que as orientacdes sao compreendidas;

- Facultar exemplos de produto final;

- Facultar esbogos escritos/notas orientadoras/notas impressas;
- Segmentar apresentacdes longas;

- Ensinar através de abordagens multissensoriais/manipulativas;
- Verificar oralmente a compreensdo dos pontos-chave;

- Escrever os pontos-chave no quadro;

- Facultar tempo para responder a perguntas;

- Ensinar, previamente, o vocabuldrio;

- Modelar/demonstrar/simular conceitos;

- Usar o computador/tablet para apoiar o ensino.

Competéncias organizativas
- Treinar competéncias organizativas;
- Utilizar um bloco de notas com as tarefas e trabalhos de casa/planeamento;
- Permitir pausas em tarefas longas.

Comportamento
- Utilizar estratégias de autodeterminagao;
- Utilizar regras simples e claras;
- Assinalar as respostas certas, ndo as erradas;
- Implementar um sistema de gestdao de comportamento;
- Permitir saidas/entradas da sala de aula/pequenas pausas;
- Utilizar, semanalmente, instrumentos para registo do comportamento.

C - Enriguecimento curricular

- Clubes e Projetos;
- Desporto Escolar;
- Biblioteca Escolar;
- Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC —1.2 Ciclo).

D - Promogao do comportamento pré-social
- CATIVAR (EB Fernando Caldeira);
- ProMentl (2.2 ciclo);
- Apoio psicoldgico.
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E - Intervencdo com foco académico ou comportamental em pequenos grupos

- Apoio Educativo (1.2 Ciclo);

- Apoio Individualizado (API);

- Apoio a PLNM (1.2 e 2.2 Ciclos);

- Apoio ao Estudo (5.2 ano);

- Aprofundamento da Competéncia Linguistica (ACL) a Portugués e Inglés (2.2 Ciclo);
- Apoio Tutorial Especifico (ATE), Tutoria Autorregulatdria (TuA) (2.2 Ciclo);

- Tutoria Psicopedagdgica (1.2 e 2.2 Ciclos);

- Coadjuvacao;

- AgOes de (in)formacdo e intervengdo em grupos e turmas dos SPO.

Adaptacdes ao processo de avaliacdo (artigo 28.9)

a) Diversificagdo dos instrumentos de recolha de informacao, tais como, inquéritos, entrevistas,
registos video e dudio;

b) Enunciados em formatos acessiveis, nomeadamente, braille, tabelas, mapas em relevo, daisy,
digital;

c) Interpretacdo em Lingua Gestual Portuguesa;

d) Utilizagcdo de produtos de apoio;

e) Tempo suplementar para realizagdo de testes/provas;

f) Transcricdo das respostas;

g) Leitura de enunciados;

h) Utilizagdo de sala separada;

i) Pausas vigiadas;
j) Cddigo de utilizacdo de cores nos enunciados.
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Anexo 2

2025/26 Identificagcdo da necessidade de medidas

Data de nascimento
Nivel de educacao/ensino Ano

Escola

1 - Razbes que levaram aidentificacdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a incluséo:

2 - Estratégias utilizadas para ultrapassar as dificuldades apresentadas:

3 - Medidas propostas:

Responsavel pela sinalizagdo

Data: Assinatura:
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Fig. 1 Sinalizar a e registar RTP, PEI, PIT, bem

.15

Todos as sinalizagdes ficam visiveis no menu [Area Docente » DL 54] (fig. 1),
onde pode gerar-se e imprimir-se, para cada aluno:

- as sub-medidas por disciplina (EB209a);
- a ficha de sinalizacao (EB209e);

- 0 RTP (EB209f);

- o PEl (EB209g);

- o PIT (EB20%h);

- 0 documento de tomada de conhecimento das medidas aplicadas ou a
aplicar (EB209i);

- 0 relatorio de avaliacao da eficacia das medidas (EB209L).

A sinalizacao e validacio de medidas a aplicar faz-se no separador
[Medidas].

A identificacdo da necessidade de medidas pode ser feita por um docente
do aluno, pelo supervisor ou por um elemento da EMAEI. Quando feita nesta
localizacao por um professor, exige a colocacao de um visto na coluna ‘P’
para cada uma das medidas propostas. Nesse cenario, cabe depois a um
elemento da equipa definir as medidas a implementar, por colocacao de
vistos na coluna ‘EMAEI".

Se a sinalizacao for feita por um elemento da EMAEI ou pelo supervisor, nao
ha necessidade de marcacdes na coluna ‘P’.

As fichas de sinalizacao podem, também, resultar de:
- importacao de dados do ano anterior;

- registos feitos em [Area Docente = Inicial » Medidas (DL 54)].
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Caso um docente assinale, usando o botao E de [Area Docente » Inicial »
Medidas (DL 54)] (fig. 2), que aplicou sub-medidas (acomodacoes curriculares
ou outras), 0 programa cria automaticamente um registo em [Area Docente
» DL 54], com a medida correspondente proposta.

E obrigatério indicar as razées que levam a considerar que o aluno necessita
de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusido. Também podem ser
listadas as estratégias aplicadas para ultrapassar as dificuldades.

Um professor pode, a qualquer momento, atualizar o registo de sub-medidas
aplicadas na sua disciplina, clicando em &~ e revendo o formulario preenchido
(fig 3). Para disciplinas que nao lecione, pode consultar essa informacao (@),
mas nao estd autorizado a fazer alteracoes.

De todas as acoes é guardado registo, que se consulta por clique no icone de
atalho para o histérico, "©.

Para propor medidas para as quais nao haja sub-medidas definidas ou,
havendo-as, ndo se permita que seja cada docente a assinala-las deve
recorrer-se a [Area Docente » DL 54].

Por recurso ao botdo | sub-medidss | do menu [Area Docente » DL 54], o
diretor de turma e os restantes elementos da EMAEI podem consultar o
panorama global, resultante do conjunto das disciplinas (fig. 4). E também
nesse local que poderao colocar vistos, por exemplo no cenario em que isso
nao seja permitido aos docentes.

Razbes que levaram 3 necessidade de medides de suporte a aprendzagem e a inclusio

-1

| vertextos | da acesso a informacéo registada pelos diferentes professores,

Disciplina Texto

dsciplina & nos

o 3 sua aprendizagem.

Adicionar textos selecionados

Fig. 5

Consultar os textos inseridos pelos doce

quanto as razdes para serem necessarias medidas e quanto a estratégias
mobilizadas.

Esses textos podem, na sua totalidade ou apenas em parte, ser transportados
(fig. 5) para o campo onde se inscreve a sua simula, para constar em
documentos.
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Fig. 6 Pesquisar registos
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Fig. 8 Mensagem emitida quando se cria um registo sem medidas universais
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A funcao de pesquisa permite procurar por nome ou parte do nome de um
aluno, por um nimero de processo ou por uma turma (fig. 6). Premir a tecla
‘Enter’ ou o botdo ' provoca a aplicacao do filtro pretendido.

Alista também pode ser filtrada a quem tem RTP, PEl ou PIT e permite obter
o rol de alunos redutores de turma.

Para facilitar a insercao ou a consulta de redacdes longas, disponibiliza-se
ao lado dos campos de texto o botao , que faz abrir uma janela com os
mesmos dados (fig. 7).

Apenas ao supervisor e aos elementos da EMAEI é permitido criar registos de
alunos com medidas seletivas e/ou adicionais sem que haja medidas de
nivel inferior marcadas. Neste cenario, é sempre pedida confirmacao ao
utilizador (fig. 8).

A possibilidade de registo nos separadores seguintes - [RTP], [PEI] e [PIT] -
depende das medidas validadas pela EMAEI, estando disponiveis somente
quando adequado. Assim, e a titulo de exemplo, nenhum deles permite que
sejam feitos registos se o aluno apenas tiver medidas universais aplicadas.

No separador [Area Docente » DL 54 » RTP]:

- pode definir-se o docente da educacdo especial que acompanha o aluno.
Fazendo-o, esse docente passa a poder consultar, para aquele aluno e tendo
o perfil de ‘Docente Educacao Especial’ escolhido no canto superior esquerdo
da aplicagao, todos os separadores do menu;

- a adicao do conselho de turma a lista de responsaveis pela implementacao
de medidas do relatdrio técnico-pedagdgico ndo confere permissdes
adicionais aos respetivos docentes e insere na tabela somente aqueles que
ministram alguma disciplina ao aluno (excetua-se do exposto, o diretor de
turma).

Os separadores onde se elaboram RTP, PEl e PIT ajustam-se as medidas
validadas no separador anterior. Dado o exposto, sempre que um deles ja
esteja associado ao processo do aluno, nao se permite a edicao das medidas,
a menos que se desbloqueie explicitamente essa acao. Mudancas nas
medidas, por essa mesma razao, podem provocar que RTP/PEI/PIT sejam
refeitos/alterados. Sempre que o RTP esteja aceite (ou recusado) pelo EE,
nao sao permitidas alteragdes as medidas.

Logo que finalizado um desses documentos, deve ser inserida a respetiva data
para gue o nome correto do coordenador da equipa conste na impressao.

Em [Parecer e decisao] (fig. 9) € apresentada informagao-sintese relevante e
é onde se regista a data de aceitacdo ou recusa do RTP pelo encarregado de
educacao (EE) e a data de homologacao (quando aceite pelo EE) pelo diretor.
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A lista de alunos de uma dada turma com medidas aplicadas (EB209d) pode
ser obtida em [Area Docente ~ Inicial]. Essa informacao € igualmente incluida
no plano de turma.

Ha relatorios com indicacao das sub-medidas aplicadas:

- por aluno (EB209a), para o DT;

- por disciplina (EB209b), para o docente e para o DT;

- por turma (EB209c), para o DT.

Quando um aluno é sinalizado, o respetivo DT e o coordenador da EMAEI
recebem uma notificacao interna a esse respeito, para que fiquem informados
e a equipa possa analisar a situacao.

2, Avaliacao, por parte dos docentes, da eficacia das medidas
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Fig. 10 Panorama global da eficdcia das medidas
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Fig. 11 Avaliar e comentar a eficdcia das medidas

Nos momentos de final de periodo letivo, é dada a possibilidade de os
professores classificarem o grau de eficacia das medidas que aplicaram a
cada aluno no &mbito do DL 54, em [Area Docente » Avaliacoes » Medidas DL
54] (fig. 10).

O separador é povoado com todos os alunos da turma escolhida no topo, que
estejam presentes em [Area Docente » DL 54] e que tenham pelo menos uma
medida validada pela EMAEI. Para uma mais rapida analise comparativa, &
apresentada a informacao de todos os momentos.

Sao disponibilizadas tantas disciplinas para avaliacao quantas as lecionadas
pelo docente. A disciplina € igualmente escolhida no topo desta vista.

A escala de avaliagio tem trés opcdes (fig. 11): 'Eficazes’, 'Pouco eficazes' e
'Nada eficazes'. Para os alunos sinalizados que, na disciplina em avaliacao,
ndo beneficiam de qualquer medida pode assinalar-se 'Ndo aplicavel'. |
igualmente possivel registar uma observacao.

No primeiro momento do ano letivo, o programa nao ajuda a este
preenchimento, mas nos seguintes, para as ofertas do ensino geral em que é
possivel, se forem usadas propostas de avaliacdo, é sugerida uma apreciacao.
Esse automatismo dos momentos seguintes baseia-se na comparacao da
proposta de avaliacdo do periodo atual com a do periodo imediatamente
anterior. Assim, a sugestdo serd de 'Eficazes se a proposta do periodo atual
for superior a do anterior, 'Pouco eficazes se for igual e ‘Nada eficazes se for
inferior. Para alunos para os quais nio seja possivel fazer a comparacio,
nenhuma mencdo sera sugerida.

Ainda que o professor concorde com a sugestdo feita, terd de grava-la para
que seja considerada (em relatérios, indicadores, estatistica, ...).
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Ao diretor de turma (e ao supervisor) aparece uma caixa de selecao de
disciplina para que possa consultar as respetivas avaliacoes.

Ainformacao é exportavel para Excel (EB209k):

- para o docente, apenas da disciplina selecionada ou de todas as suas se
lecionar mais do que uma naquela turma;

- para o diretor de turma e supervisor, o analogo, isto € s6 da disciplina
escolhida ou de todas.

O relatorio estatistico de fim de periodo (documentos da familia EB135a) foi
enriquecido com informacao relativa a avaliacdo da eficacia das medidas.

O diretor de turma pode facultar - em papel ou por envio feito em [Area
Docente » Comunicacdes » Email] - um relatdrio periddico com a avaliacao
da eficacia das medidas (EB209L) ao encarregado de educacao.

3. Revisao do relatorio técnico-pedagogico

Rever RTP Sempre que necessario, durante o ano pode proceder-se a revisdes do RTP
(fig. 10).
hrea Docente Area Administrativa L . = .
Eventas Inicial Sundrios  Avaliaghes Intercalares  Apokos s oo Para que possa rever-se o relatorio € necessario que o mesmo nao tenha sido
e o] [ e moizE - [ meerme || aceite pelo EE ou estar por este aprovado e homologado pelo diretor, ou seja,

constituir um registo encerrado.
Fig. 10 Rever o RTP e consultar histérico _ . .
Alteracoes que nao impliguem um novo RTP (ou PEl ou PIT) nao carecem deste

procedimento, bastando completar ou ajustar a informacao no existente.

A revisdo cria uma copia do registo anterior e dos relatérios a ele associados,
Revisio de 20-04-2023  ~ ficando disponivel para consulta e producao de documentos todos os RTP

desse ano para um determinado aluno (fig. 11).
|".‘U_, 11 Consultar historico de revisoes

Apenas é permitida a eliminacao do Gltimo registo e somente se o relatério
técnico-pedagogico correspondente nao estiver homologado ou nao tiver sido
rejeitado pelo EE, para evitar a remocao indevida de historico.
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4, Importacao de registos no ano seguinte

D54 - Emgartar registes do ane antesior ol
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RTP  PE P Submedidas Estado

R £l ] Submends
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Fig. 12 Importar o registo e relatérios do ano anterior
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Em anos posteriores ao primeiro, é possivel “puxar” para o novo ano os
registos do ano letivo anterior (fig. 12) de alunos que continuem
matriculados. E possivel fazé-lo so para alunos com relatorio técnico-
pedagdgico ou para todos (em duas fazes, uma para quem tem RTP e outra
para quem nao o tem).

Quando se importam também as sub-medidas (apenas sao transportadas as
validadas pela EMAEI), estas ficam sem ligacao a professores. Cada um dos
docentes no ano letivo em curso devera ajusta-las e guardar o registo para
que fiquem devidamente associadas.

Para cada um desses alunos é mostrado um resumo do seu ultimo registo,
quer quanto aos relatdrios associados quer quanto ao estado em que se
encontrava. Assim, indica-se por exemplo que um determinado RTP nao foi
aceite pelo EE, mas o registo ainda assim pode ser importado, para o caso de
pretender-se revé-lo para voltar a pé-lo a consideracao.

Existem trés estados:
- submetido - ha relatérios associados ao registo;
- aceite - o RTP esta homologado;

- rejeitado - o EE nao aceitou o RTP.

5. Divulgagao, ao encarregado de educacao, das medidas aplicadas

| Incluir medidas do DL 54 [validadas pela EMAEI)

As medidas aprovadas/validadas pela EMAEI puxam-se facilmente para o

Medidas de apoio

Fig. 13 Importar medidas aprovadas para o registo de avaliacgo

IMPORTAR

=

ela Equipa Mult;

nclusiva serdo inclt

Este aluno

Todos os alunos

Fig. 14 Importacdo individual ou total

campo ‘Medidas de apoio’ de [Area Docente » Avaliacoes » Sinteses globais],
o mesmo sucedendo na localizacdo analoga das avaliagdes intercalares.

Fazendo-o, a informacdo constard igualmente dos registos de avaliacao
disponibilizados aos encarregados de educacao, em documentos e no Inovar
Consulta.

Para transpor as medidas deve usar-se o botao dedicado (fig. 13). Pode-se
fazé-lo aluno a aluno ou em massa (fig. 14).
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Operacionalizacado das AdaptagOes Curriculares Nao Significativas

(Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, Alinea c) do artigo 2.2)
Ano letivo: /

Nome do aluno:
Disciplina / Area

Docente / Técnico:
Escola/Agrupamento de Escolas:

APRENDIZAGENS ESSSENCIAIS: P °
DESCRITORES DO CONHECIMENTOS, CAPACIDADES E INTRODUCAO DE OBJETIVOS ACOES ESTRATEGICAS DE = f% =
DOMINIO/TEMA PEREIL DOS ALUNOS ATITUDES ESPECIFICOS ENSINO ORIENTADAS PARA O '§ '5'; '§.
PERFIL DOS ALUNOS S e | 2
2 w
O aluno deve ficar capaz de:
Necessidade da alteragdo da priorizagdo dos objetivos e dos contetidos: Sim ___ Ndo ___
Necessidade da alteragao sequenciacdo dos objetivos e dos contetidos: Sim ____ Nao ___
Areas de competéncias do Perfil dos Alunos:
9. Linguagens e textos B-Informagdo e comunicagao C- Raciocinio e resolugdo de problemas D- Pensamento critico e criativo E- Relacionamento interpessoal
10. Desenvolvimento pessoal e autonomia G- Bem-estar, saude e ambiente H- Sensibilidade estética e artistica I- Saber cientifico, técnico e tecnoldgico

J-  Consciéncia e dominio do corpo

Data / / O Professor:

Nota: Este documento devera ser anexado ao RTP.
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Nome: Assinatura:

Legenda: NA — N3o Adquirido / PA — Parcialmente Adquirido / A - Adquirido
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Anexo 6

AVALIACAO DAS MEDIDAS DE SUPORTE A APRENDIZAGEM E A INCLUSAO

(Ponto 3 do art.27.2; ponto 3 do art.2 9.2; ponto 6 do art.210.2, ponto 5 do art.2 21.2, do Decreto-Lei n.254/2018, de 6 de julho)

Ano Letivo / Periodo
1.IDENTIFICACAO
Aluno(a): ‘
Estabelecimento de Ensino: ‘
Nivel de Ensino: ‘ Ano e turma: N.2
2.MEDIDAS UNIVERSAIS APLICADAS
a)Diferencia¢ao Pedagogica.
(Especificar)
b)Acomodacgdes Curriculares.
(Especificar)
c)Enriquecimento Curricular.
(Especificar)
d)Promogao do Comportamento Pré-social.
(Especificar)
e)Intervengao com Foco Académico ou Comportamental em Pequenos Grupos.
(Especificar)
Eficacia das medidas universais de suporte a aprendizagem e a inclusao
Eficacia das medidas no processo Decisdo Fundamentagdo da alteragdo das medidas universais aplicadas(no caso da
de ensino/aprendizagem do aluno opgdo “a alterar”):
a)Reforgo de medidas (Modificagdo de estratégias/metodologias, por
. ex. ou outra).
[ Eficazes [ A manter (Especificar)
1 Pouco eficazes [ Aalterar b)Suspensdo de medidas.
(Especificar)
L] Nzo eficazes c)Introducio de medidas.
(Especificar)
3.MEDIDAS SELETIVAS APLICADAS
a)Percursos curriculares diferenciados.
(Especificar)
b)Adaptagdes curriculares nao significativas.
(Especificar)
c)Apoio psicopedagdgico.
(Especificar)
d) Antecipagdo e o reforgo das aprendizagens.
(Especificar)
e)Apoio tutorial.
(Especificar)
Eficacia das medidas seletivas de suporte a aprendizagem e a inclusdo
Eficacia das medidas no processo Decisdo Fundamentagdo da alteragdo das medidas seletivas aplicadas (no caso
de ensino/aprendizagem do daopgdo“aalterar”):
aluno
a)Reforgo de medidas (Intensificagdo do reforgo da aprendizagem,
I:l Eficazes D A manter por ex. u outra)'
(Especificar)
L1 Pouco eficazes L Aalterar b)Suspens3o de medidas.
Especificar)
[ N3o efi (
a0 eticazes c)Introdugdo de medidas.
(Especificar)
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4. MEDIDAS ADICIONAIS APLICADAS

a)Frequéncia do ano de escolaridade por disciplinas.

(Especificar)
b)Adaptagdes curriculares significativas.
(Especificar)
c) Plano individual de transigdo.
(Especificar)
d) Desenvolvimento de metodologias e estratégias de ensino estruturado.
(Especificar)
e)Desenvolvimento de competéncias de autonomia pessoal e social.
(Especificar)
Eficacia das medidas adicionais de suporte a aprendizagem e a inclusao
Eficacia das medidas no processo Decisdo Fundamentagdo da alteragdo das medidas adicionais aplicadas (no caso da
de ensino/aprendizagem do aluno opgdo “a alterar”):
a) Reforgo de medidas (Reformulagdo das adaptagGes curriculares, por
. ex. ou outra).
[ Eficazes [] Amanter | (Especifica r))
O Pouco eficazes b)Suspensdo de medidas.
UlAaalterar | (Especificar)
[J N3o eficazes c) Introdugao de medidas.
(Especificar)

5.0RIENTAGCOES PARA O FUTURO

(Aspetos a considerar nos periodos letivos seguintes e, quando necessdrio, identificagéo da necessidade de alteragéo das medidas. Poderd ainda ser indicada a necessidade
de revisdo do RTP/PEI.)

Assinatura
Professor (a) responsavel pela implementagdo das medidas
O (A) Coordenador (a) da Equipa Multidisciplinar de apoio a
Educagdo Inclusiva (art.e12.9)
DATA l//20
Assinatura

Encarregado (a)de Educagdo

DATA l//20
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Anexo 7

Ano Letivo / Periodo

O Sim [ N3o

Em caso afirmativo, especificar:
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Assinatura
Professor(a) responsavel pela implementagdo das medidas
O (A) Coordenador (a) da Equipa Multidisciplinar de Apoio a
Educagdo Inclusiva (art.e12.¢)
DATA I//20
Assinatura

Encarregado (a) de Educagdo

DATA /20
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